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Protocol vermissing kind 

Inleiding  

Ondanks de voorzorgen en onze alertheid, kunnen kinderen aan de aandacht ontsnappen, 

wegkruipen of weglopen. Ieder kind dat kwijt is, wekt grote ongerustheid op en er kan gemakkelijk 

paniek uitbreken. Daarom is er een protocol opgesteld, zodat we doelgericht handelen en het 

overzicht houden. In het protocol is preventief beleid beschreven om het risico op vermissing zo klein 

mogelijk te maken. Mag een kind vermist raken zijn, nemen we actie volgens het stappenplan 

hieronder beschreven. 

 1. Wat verstaan wij onder ‘vermissing kind’  

- Als een kind tijdens het verblijf op ons kinderdagverblijf zoekraakt 

- Het kind zonder toestemming meegenomen is door onbevoegde personen 

 1.1 Wanneer is de kans het grootst dat een kind vermist wordt 

• Bij het brengen/halen van de kinderen uit school.  

2. Preventief beleid  

• Elke medewerker op de groep weet hoeveel kinderen er op de groep aanwezig zijn. Dit 

wordt bijgehouden op de dagregistratie 

  • Ouders geven door wie het kind komt ophalen  

• Het kind wordt niet meegegeven aan personen waar je niet 100% zeker van bent dat dit in 

orde is. In twijfel gevallen wordt er eerst contact opgenomen met de ouder(s) voor 

toestemming. 

• Ruimtes waar kinderen niet zelfstandig mogen zijn, zijn afgesloten (inloopkast, keuken, 

schuur). 

• De pedagogisch medewerker zorgt er voor dat een invalkracht/stagiaire goed op de hoogte 

is van deze preventieve maatregelen.  

3. Stappenplan vermissing  

Wanneer je ontdekt dat er een kind ontbreekt wordt er direct actie ondernomen door het 

stappenplan te volgen. 

 3.1. Stappenplan vermissing kind tijdens de opvang 

 • Meld bij je naaste collega van de groep dat er een kind ontbreekt. Draag de zorg van de 

andere kinderen over aan je collega zodat je je kunt richten op het vermiste kind. 



• Blijf kalm en denk helder na. Wanneer heb je het kind voor het laatst gezien? Wat was het 

kind aan het doen? Waar kan het mis zijn gegaan?  

• Bekijk eerst goed de zaal, gang, wc’s, keuken en buitenplein. Roep daarbij de naam van het 

kind. Kijk op plaatsen waar kinderen zich kunnen verbergen in de ruimte. Het komt voor dat 

een kind zich heeft verstopt en/ of in slaap is gevallen.  

• Wanneer er tijdens de vermissing buiten wordt gespeeld, kijk je goed waar het kind naar 

toe kan zijn gegaan.  

• Schakel na 10 minuten zoeken meerdere collega’s in om te helpen zoeken. Een van de 

collega’s informeert de directeur of zijn plaatsvervanger van de Goede Herderschool. Alle 

collega’s zijn bereikbaar via een mobiele telefoon. Na 10 minuten is iedereen weer op de 

vestiging. Er blijft voldoende leiding achter bij de andere kinderen. 

  • Na 20 minuten zoeken, bel je de politie en licht je de ouders in 

• Noteer de naam van de politiefunctionaris die je aan de telefoon hebt gesproken en de 

naam van de politiefunctionaris die als contactpersoon is aangewezen. 

  • De politie zal de zoektocht over gaan nemen.  

3.2. Wanneer het vermiste kind terecht is  

• Informeer je de politie wanneer deze ingeschakeld is.  

• Informeer je alle betrokkenen die weten dat het kind vermist is.  

• Ga na wat de reden van de vermissing was, zodat een herhaling voorkomen kan worden. 

Indien nodig wordt het beleid aangepast. Het wordt besproken tijdens het volgend overleg of 

eerder gedeeld met alle collega’s wanneer dit nodig is.  

3.3. Afwezig kind op de opvang 

• Vraag andere collega’s en leidinggevenden of zij iets weten van het kind. Heeft een ouder 

gebeld, ge-e-maild/sms/app gestuurd of een boodschap ingesproken? 

• Wanneer een kind zonder afmelding niet komt terwijl het wel wordt verwacht, wordt er 

contact gezocht met ouders wanneer er twijfel bestaat over de afwezigheid.  


